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Utdanningsdirektoratet — Brukerveiledning Skoleporten for fylkesmannen v. 1.6

1 Bakgrunn

Skoleporten er tilrettelagt for at ansatte hos fylkesmannen skal f& tilgang til de samme data som skoler og skoleeiere i eget fylke
har tilgang til. Dette dokumentet beskriver bruken av de funksjonene som er spesielt tilrettelagt for fylkesmannen, eller der
fylkesmannen kan ha nytte av a utnytte generelle funksjoner pa en annen mate enn det som er beskrevet for andre brukere.

Den bruken som er beskrevet her forutsetter at brukeren er tildelt tilgangsrollen Bruker i Skoleporten for sitt fylke i UBAS. Siste del
av dokumentet beskriver hvordan denne rollen tildeles.

Denne brukerveiledningen er ment som et supplement til de ordinaere brukeveiledningene for Skoleporten og UBAS. Disse ligger
pa falgende adresser:

http://www.utdanningsdirektoratet.no/brukeradministrasjon
http://skoleporten.utdanningsdirektoratet.no/hjelp/
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Utdanningsdirektoratet — Brukerveiledning Skoleporten for fylkesmannen v. 1.6

2 Skoleporten

Nar man er palogget som fylkesmann far man tilgang til de samme data som skoler og skoleeiere ser innenfor sitt fylke.

2.1 Se data for enkeltskoler

Det er sveert enkelt & se data som krever innlogging p& den enkelte skole. Nar man henter fram data for en skole i eget fylke, vil man automatisk fa
tilgang til de samme data som skolens leder har tilgang til ved innlogging. Henter man fram en skole som ligger utenfor eget fylke, vil man derimot kun
se de dataene som er tilgjengelige i apen del.

Skolene hentes fram pa samme maten som i apen del via den geografiske venstremenyen eller ved hjelp av sgk.
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2.2 Se skoleeierdata

Alle aggregerte nivaer i Skoleporten (kommune, fylke og nasjonalt) er i utgangspunktet basert pa et geografisk utvalg. Det vil si at aggregerte data for
en kommune viser tall for alle skolene i kommunen, uavhengig av hvem som eier skolene. | utgangspunktet er det kun skoleeier selv som kan se
aggregerte tall utelukkende for "sine” skoler. Nar man er innlogget som fylkesmann og velger & se tall for en kommune via menyene til venstre, er det
derfor tall basert pa geografisk avgrensning som kommer opp. Nedenfor beskrives hvordan fylkesmannen kan se aggregerte tall for en skoleeier.

Fylkesmannen kan finne fram til aggregerte tall for skoleeier
gjennom a sgke fram den aktuelle skoleeieren i enhetssgket
plassert i venstre kolonne i skjermbildet.

# Fylkesmannen i 8
Hordaland

Finn skalefkormmune/fyllke

Sgk etter enhet

Skriv inn begynnelsen p& navnet til skoleeieren (minst 2 tegn), _ 4 i
i " : Finn skoledkommmunesfylke
for eksempel "ask” og vent et par sekunder. En liste med 22
sgketreff kommer opp i under sgkefeltet. askT
Denne listen viser treff i bade fylke (geografisk), kommune Aster :C"'“mt”? - Akekrs"'ts Fylke - Wzi‘” o ol
(geografisk), skoler og siden du er fylkesmann har Asker kunstskole - Asker kommune - Akershus felke - [373445944]

. . 4 ° ° . . . Asker videregdende skale - Asker hornrmune - Akershus fylke - [274587742]
sgketrefflisten blitt utvidet med a ogsa vise treff i skoleeiere. ki korrmune - @stfold fylke - [0124]

Askirn videregiende skole - Askirm kormmune - @stfold fylke - (974544504 ]

. . Askimbyen skole - Askirn kommune - @stfold fylke - [9745435850]
Du kan enten velge gnsket skoleeier fra denne listen og trykke sekvoll kammune - Soan og Fiordane fylke - [1428]

ENTER eller sgk knappenv eller du kan trykke ENTER eller sgk Askwvoll skule - Askwall kemriune - Sogn og Fiordane felke - [975276430]

knappen direkte. Askgy kommune - Hordaland fylke - [1247]
Azkagy kormrune skoleeier - Azkgy komrune - Hordaland fulke - [9643358442]
Azkgy videregiende skole - Askgy kommune - Hordaland fylke - [974557533]
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Hvis du trykket ENTER eller sgk knappen direkte, vil en liste
over sgketreffene vises pa egen side.

Treff i skoleeiere ligger pa egen fane. Naviger deg fram til
denne og velg den aktuelle skoleeieren du vil se dataene for.

Du vil fa en bekreftelse pa at du er inne som skoleeier ved at du
ser en lenke til kommunen (som skoleeier) samt far se lenker til
kommunens tilhgrende skoler.

Du far fram de samme data som den valgte skoleeieren ser ved
innlogging. Du far dermed tilgang til bade aggregerte tall pa
skoleeierniva, samt tall for skoleeierens enkeltskoler.

| Skoleportens venstremeny finner du en boks med lett tilgang til
det aggregerte nivaet og skoleeierens enkeltskoler. Denne
boksen er tilgjengelig hele tiden mens du simulerer denne
skoleeieren.

i

B Testbruker Ikke slett,
Fylkesmannen i Hordaland

»

» pkseptert vilkdr om personvern ® Byt passord

as

Resultat

Skaler {13) Kommuner {4) Fylker (00 Skoleeiere (1)
Wiser treff 1-1 av 1
» Mawn » Kommune » Fylke
» fskdy kommune skoleeier Askay kommune Hordaland fylke

A Askday kommune 8
skoleeier

Tilhgrende skoler (17)

E F H K R =
T

¥ Davanger skole
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Du kan hente fram data for en ny skoleeier ved & gjare et e - B
tilsvarende sgk p& samme mate. Firin sl intini=Sin s

etn L |W 3 - ;_

Etne kormrune - Hordaland fylke - [1211]
Etne korrmune skaleeier - Etne kormrmune - Hordaland fyulke - [959435375]

Etne vidaregiande skule - Etne komrmune - Hordaland fylke - [874557722]
Etnedal kemriurne - Oppland fylke - [0541]

Etnedal skule - Etnedal kommune - Sppland fylke - [875273752]

Na er det denne skoleeierens aggregerte tall og tall for 8
enkeltskoler du vil ha snarveier til i boksen i venstremenyen. A Eitq“? kommune
skoleeier

Tilhsrende skoler (4]

= Enge skule
# Fjaera skule
# Rygg skule

# Skanevik skule
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NB: Nar du opptrer som en skoleeier vil du ikke lenger ha
fylkesmannens status som innlogget bruker pé andre
skoler enn dem som sorterer under den aktuelle skoleeier.

# Fylkesmannen i 8
Hordaland

For & ga ut av brukerrollen som skoleeier, velger du lenken til Finn skole/kommune/fylke

fylkesmannen vist i oransje boks i venstremenyen. Sgk etter enhet

Du vil da se dataene aggregert for fylkesmannen.
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2.3 Lage grupper

Som ansatt hos fylkesmannen har du mulighet til & lage
grupperinger av flere typer enheter. Du kan lage grupper over
grunnskoler, videregdende skoler, geografiske kommuner og
geografiske fylker. Enheter som ligger i samme gruppe vil vises
samtidig nar du henter opp en rapport i Skoleporten, men det
aggregeres ikke opp tall for gruppen samlet.

Gruppene opprettes og redigeres ved & velge "Mine rapporter” i
venstremenyen, og deretter velge "Mine grupperinger”.

Se heskrivelse for hvordan lage grupper i den generelle
brukerveiledningen for Skoleporten.

Mine rapporter

= Mine rapparter

Grupperinger av skoler - GS
Gruppe f skole

=l Gruppe & ()
""" Flarvdg skale
""" Follese skole
""" Hangy skole
""" Haugland skole
""" Hetlewik skole
""" Hop skale
""" Kleppe skole
""" Kleppests barneskole

Grupperinger av skoler - ¥GO
Gruppe f skole

= Gruppe B (9)
""" Bergen Bibelskale
""" Bergen katedralskole
""" Bergen Maritime vidersgdende skole
""" Bergen Tekniske Fagskale
""" Bergen Videreutdanning A%
""" Bergens Handelsgymnasium
""" Bjgrgvin videregdende skole
""" Bérdar Akademiet Bergen &S
""" Crane & Lifting Technology AS

Grupperinger av kommuner

Gruppe f kommune
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8 Testbruker Ikke slett,

|Fy|kesmannen i Hordaland

[v]

= Mine grupperinger

= Mine innstillinger

#=Slett » Endre

#Slett #» Endre

» fkseptert vilk8r om personvern  ® Bytt passord

Grupper dine skoler i
eqne grupper som du
kan gijenbruke i
rapporten.

0BS! Dataene for
skalene i en gruppe wil
ikke bli surmmert, men
sidestilt | rapparten.

Grupper dine skoler i
egne grupper som du
kan gjenbruke i
rapporten.

0BS! Dataene for
skolene i en gruppe wil
ikke bli surmert, men
sidestilt | rapporten.

Lag grupper av
komrmuner fra hele
Morge som du kan
gjenbruke i rapporten.
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3 Brukeradministrasjon - UBAS

For & mate Fylkesmannens behov for & kunne se skoleeierdata og skoledata som er unntatt offentlighet, har disse fatt tilgang til a:

e Gainn som en skoleeier og se skoleeierdata.
e Se indikatorer og delskar som ellers er skjult pa grunn av lavt antall elever i utvalgene.
e Se delskar som ellers er skjult for dem som ikke er eiere av dataene.

Nar en skal opprette en ny bruker i en organisasjon, ma en velge en standardrolle for brukeren. Her star brukeradministratoren ovenfor et valg: Skal
brukeren f& en standardrolle som gir en del automatiske tilganger til forskjellige tjenester, eller ikke?

Her ma& brukeradministratoren vaere oppmerksom pa hva de automatiske rollene medfarer av tilganger. Hvis brukeren f.eks ikke skal ha tilgang til &
legge inn nye brukere av Skoleporten, ma brukeren tildeles rollen "Andre” i brukeradministrasjonen.

Videre forklares det hvordan disse man handterer

- Bruker hos Fylkesmannen, som bare skal ha tilgang til dataene i Skoleporten.
- Administratorer hos Fylkesmannen, som bade skal ha tilgang til dataene i Skoleporten og administrere brukere UBAS.

3.1 Administrator hos Fylkesmannen

Brukere med standardrolle " Fylkesadministrator”

Alle brukere som fra fgr av har Standardrollen "Fylkesadministrator” har fatt tilgang til & se skoleeierdata og skoledata, som er unntatt offentlighet, for
sitt fylke. Administratorer trenger ikke gjgre noen brukeradministrasjon for at dette skal virke for denne brukergruppen.

En ny bruker hos for eksempel Fylkesmannen i Finnmark, som skal ha vanlig tilgang i Skoleporten og brukeradministrasjon i UBAS, kan opprettes i ett
steg som vist i skjermbildet under.

Side 10 av 14



Utdanningsdirektoratet — Brukerveiledning Skoleporten for fylkesmannen v. 1.6

Sgk etter bruker Opprett ny bruker Konfigurasjon

Fyll inn brukerinfo ¥elg organisasjon og standardrolle
F . . ) . . .
F?ma"n Organisasjon (G4 direkte til...) Rolle Tienestetilgang

er

-

Etternavn » Utdanningsdirektoratet # Andre Bruker i Skoleporten
Pedersen s Fylkesmannen i Finnmark s Fylkesadministrator Bruleradrministratar i
Brukernavn (e-post) » Alta kammune HEAS
per.pedersen@pp.no » Berlevdg kommune

» B&tsfiord kommune

# Deanu Gielda / Tana kommune

# Finnrmark fylkeskommune

» Gamvik kommune

% Guovdageainnu Suohkan / Kautokeino karmrmune

# Hammerfest kommune

# Hasvik komrmune ;I

Brukerens rolleliste vil etter opprettelse se ut som vist i skjermbildet under. Legg merke til de gra radene som illustrerer automatiske tjenestetilganger.

Roller brukeren har

Organisasjon Tjeneste Rolle Utlgpsdato
# Fyllkesmannen i Finnmark Standardrolle Fylkesadministrator @& Ingen
Skaleparten Bruker

LBAS Brukeradministrator

3.2 Ny bruker hos Fylkesmannen som ikke er administrator
En bruker som ikke skal ha alle rettighetene som falger med standardrollen Fylkesadministrator, ma opprettes i to steg; opprette brukeren med en
neytral rolle, og legge pa tilganger etterpa:

1) Opprett ny bruker hos fylkesmannen, med standardrollen "Andre”. Denne rollen gir ingen automatiske tjenestetilganger. Disse legges pa i neste steg.
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Sgk etter bruker Opprett ny bruker Konfigurasjon

Fyll inn brukerinfo ¥elg organisasjon og standardrolle H
F . . T .
|F?mavn | Organisasjon |(Ga direkte til..) |m Raolle

Br

-

Etternavn » Utdanningsdirektoratet x Andre
|P9der39n | uFylkesmannen i Finnmark # Fylkesadrninistrator
Brukernavn (e-post) » Alta kammune
|F’9r-p9d9r59n@pp-n° | » Berlevdg kommune

» B&tsfiord kommune

# Deanu Gielda / Tana kommune

# Finnrmark fylkeskommune

» Gamvik kommune

% Guovdageainnu Suohkan / Kautokeino karmrmune

# Hammerfest kommune

# Hasvik komrmune ;I

2) Gi brukeren ekstra tilganger som "Bruker” i tienesten "Skoleporten™:

Roller brukeren har

Organisasjon Tjeneste Rolle Utlepsdato

# Fylkesmannen i Finnmark Standardrolle Andre & Ingen & l:l m m

Legg til ny rolle p& Per Pedersen

Standardroller Ekstra tjenestetilgang

Tjeneste Organisasjon (G4 direkte til...) m Rolle
a

sSkoleporten # Utdanningsdirektoratet WBruker
= UBAS WFylkesmannen i Finnmark

» Alta kormmune

» Berlevig kommune

» Batsfjord kommune

» Deanu Gielda / Tana kommune

# Finnmark fylkeskormmune

# Gamvik kommune

# Guovdageainnu Suochkan / Kautokeino kommune

# Hammerfest kommune

# Hasvik kommune j

Legg til valgt rollemedlemskap
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Slik ser brukerens rolleliste ut etter at operasjonen er ferdig. Legg merke til at begge radene er hvite. Dette betyr at det er eksplisitte tjenestetilganger,
ikke automatiske.

Roller brukeren har

Organisasjon Tjeneste Rolle Utlgpsdato
» Fylkesmannen i Finnmark  Standardrolle andre & Ingen
Skoleporten Bruler & Ingen
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